社会团体印章管理规定

（1993年10月18日民政部、公安部令第1号发布）

 

为了保障社会团体的合法权益，加强对社会团体印章的管理，根据《社会团体登记管理条例》和《国务院关于国家行政机关和企业、事业单位印章的规定》（国发〔1993〕21号），现对社会团体印章的规格、制发和管理办法规定如下： 

一、印章的规格、式样和制发 

（一）社会团体的印章为圆形。 

（二）全国性社会团体的印章，直径四点五厘米，中央刊五角星，五角星外刊社会团体的名称，自左而右环行，由社团登记管理机关出具证明，经该社团总部所在地的公安机关办理准刻手续后，由社团登记管理机关制发。 

（三）地方性社会团体的印章，直径四点二厘米，中央刊五角星，五角星外刊社会团体名称，自左而右环行。由地方社团登记管理机关出具证明，经该社团总部所在地的公安机关办理准刻手续后，由地方社团登记管理机关制发。 

（四）社会团体的办事机构和分支机构印章的尺寸式样及制发与其总部印章相同。社会团体的办事机构和分支机构印章名称前应冠其总部名称，前段自左而右环行，后段可以自左而右横行。 

（五）社会团体主办的具有法人资格的实体单位按其登记注册或批准的名称刻制印章。 

二、印章的名称、文字、字体和质料 

（一）印章所刊名称，应为社会团体的法定名称。印章所刊名称字数过多，不易刻印清晰时，可以适当采用通用的简称。 

（二）民族自治地方社会团体的印章，应当并列刊汉文和当地通用的民族文字。 

（三）有国际交往的社会团体印章，需标有英文名称的，应当并列刊汉文和英文。 

（四）印章印文中的汉字，使用宋体字并应用国务院公布实行的简化字。 

（五）印章质料，由制发机关自定。 

三、专用印章的制发 

（一）钢印直径最大不得超过四点二厘米，最小不得小于三点五厘米，中央刊五角星，五角星外刊社会团体名称，自左而右环行，经社团登记管理机关和公安机关批准后刻制。 

（二）其他专用章，在名称、式样上应与正式印章有所区别，经社团登记管理机关和公安机关批准后刻制。 

四、印章的管理和缴销 

（一）社会团体的印章经社团登记管理机关和有关业务主管部门备案后，方可启用。 

（二）对社会团体非法刻制印章的，由公安机关视其情节轻重，对其直接责任者予以500元以下罚款或警告；造成严重后果的，对其主管负责人或直接责任人追究法律责任。 

（三）社会团体应建立健全印章管理制度，印章应有专人保管，对于违反规定使用印章造成严重后果的追究保管人和责任人的行政或法律责任。 

（四）社会团体变更需要更换印章时，应到社团登记管理机关交回原印章，重新提出申请，经核准后，刻制新的印章。 

（五）社会团体办理注销登记，应将全部印章交回社团登记管理机关封存。 

（六）社会团体被撤销，由社团登记管理机关收缴其印章。 

（七）社会团体印章丢失，经声明作废后，可按本规定程序申请重新刻制。 

（八）对于收缴和社会团体交回的印章，由社团登记管理机关登记造册，定期销毁，并将销毁印章的名册送公安机关备案。 

五、本规定自发布之日起施行。一九九一年一月十二日发布的《社会团体印章管理的暂行规定》同时废止。 
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