推广站工作人员出差审批表

	出差人
	
	人数
	共  人，其中男  人，
女  人

	出差人
职务
职称
	
	交通工具

	
	
	□飞机 □火车 □汽车 □其他

	出差
地点
	至
	出差

事由
	

	
	至
	
	

	
	至
	
	

	出差
时间
	自  月  日至  月  日
	实际

天数
	      天

	宿费
标准
	元∕人∕天
	补助
标准
	元∕人∕天

	站长

审批
意见
	出差。请按规定乘坐交通工具、入住宾
馆（酒店、招待所），不得下线。在外时间控制
在    天以内，差旅费总额度控制在       元
以内。
                       站长签字：
                              年    月    日




注：工作人员出差前需填写此单，报站长审批。出差回来后10日内，凭此单办理报销手续（此单做原始凭证）。
